T.C.
SULEYMANPASA KAYMAKAMLIGI
HALK EGITIiMi MERKEZi VE ASO MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI

Sira Hizmet Standardi Olan Birimler Sayl

Acik Ogretim Lisesi, Mesleki A¢ik Ogretim Lisesi ve A¢ik Ogretim Ortaokulu islemleri
Yaygin Egitim Kurs is ve islemleri

Personel islemleri

TOPLAM




SULEYMANPASA HALK EGITiIMi MERKEZi VE ASO
AGIK OGRETIM LISESI, MESLEKi AGIK OGRETIM LISESi VE AGIK OGRETIM ORTAOKULU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA i ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Acik Ogretim Lisesi, Mesleki 1- Niifus Clizdani
Acikogretim Lisesi ve Agik 2- Ogrenim Durum Belgesi , Diploma veya |l. Kademe Okuma Yazma Belgesi (Asli)
1 Ogretim Ortaokuluna Yeni 3- 1 Adet vesikalik fotograf 10 Dakika
Kayit Kabul islemlerinin 4- Dekont (Kayit tcretinin yatirildigina dair banka dekontu)
Yapilmasi
= 1- Nufus Ciizdani
Agik Ogretim Lisesi ve Agik ) . - o .
2 Ogretim Ortaokuluna Kayit 2- Dekont (Kayit tcretinin yatirildigina dair banka dekontu) 5 Dakika
Yenileme Islemlerinin
Yapilmasi
Otrenim Goren Ogrenclere | 1~ Diekee
3 Askerlik Durum Belgesi 2- Kimlik Beyani 5 Dakika
Dizenlenmesi
Acik Ogretim Okullarinda -
Ogrenim Goéren Ogrencilere ; g'mI'kABTyané 15 Dakik
Ders Not Dagilimlarinin - Ders Acllim Beyani 5 Dakika
4 Yapilmasi ve Kitap Dagitim
islemi
. 1- Kimlik Beyani
Acik Ogretim Lisesinde
5 Ogrenim Goéren Ogrencilere 10 Dakika
Ogrenci Kimligi Dizenlenmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mlracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat Yeri : Halk Egitimi Merkezi Midurliigi ikinci Miracaat Yeri :  Siileymanpasa iige Milli Egitim Midirligi

isim : Hiseyin SAHIN isim : Ebubekir ATILLA

Unvan : Halk Egitimi Merkezi Mudura Unvan : lige Milli Egitim Mduri

Adres : Glindogdu Mah. Murat Sk. No:6 Siileymanpasa/TEKIRDAG Adres : 100l Mah. Atatiirk Bulvari. Onursal Sk. No 1/5 Siileymanpasa / TEKIRDAG
Telefon : 0(282) 261 20 64 Telefon . 0(282) 262 03 58-59

Faks : 0(282) 264 10 58 Faks . 0(282) 262 03 60

E-Posta + 753931@meb.k12.tr E-Posta - suleymanpasamem@meb.gov.tr



mailto:753931@meb.k12.tr#

SULEYMANPASA HALK EGITiIMi MERKEZi VE ASO
YAYGIN EGITiM KURS IS VE iSLEMLERI HIZMET STANDARTLARI

SIRA i ; ; HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
1- Kimlik Beyani
- 2- Ogrenim Belgesi
1 Yaygin Egltlm K.urslarlna Kayit- [ 4. Basvuru Formu 3 Dakika
Kabul Iglemlerinin Yapiimasi
1- Kimlik Beyani
Yaygin Egitim Kurs Sonu .
2 Sertifikasi Teslim Alinmasi 3 Dakika
ST 1- Basvuru yazisi/dilekgesi
L\(A.I.EnB r|§b|ri“&| Callfnn::éarl 2- Ek-1 igbirligi bagvuru formu
3 onergesi kapsa a 3- Tuzel kisiligi gosterir belge (ticaret sicil belgesi, tuzik, senet vb.) 30 GUN
Yapilan Bagvurularin 4 irkiileri
Degerlendirilmesi - mzasirkdlen o
5- Tirkiye genelindeki subeleri gosterir belge (varsa)
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muiracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.
ik Miiracaat Yeri : Halk Egitimi Merkezi Midurliigi ikinci Miracaat Yeri :  Siileymanpasa lige Milli Egitim Midirligi
isim : Hiseyin SAHIN isim : Ebubekir ATILLA
Unvan : Halk Egitimi Merkezi Mudura Unvan : lige Milli Egitim Mduri
Adres : Glindogdu Mah. Murat Sk. No:6 Silleymanpasa/TEKIRDAG Adres : 100l Mah. Atatiirk Bulvari. Onursal Sk. No 1/5 Siileymanpasa / TEKIRDAG
Telefon : 0 (282) 261 20 64 Telefon . 0(282) 262 03 58-59
Faks : 0(282) 264 10 58 Faks . 0(282) 262 03 60

E-Posta + 753931@meb.k12.tr E-Posta +  suleymanpasamem@meb.gov.tr


mailto:753931@meb.k12.tr#

SULEYMANPASA HALK EGITiIMi MERKEZi VE ASO
PERSONEL iSLEMLERI

SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN
1- Diploma veya gecici mezuniyet belgesinin ash goriilerek fotokopisi alinacak
Usta Ogretici Bagvurularinin 2- Formasyon Belgesi yoksa Oryantasyon Belgesi ve fotokopisi
1 | Alnmasi 3- Niifus Ciizdani ve Fotokopisi 15 Dakika

4- Sabika Kaydi

5- Saglik Raporu

6- Varsa kurs sertifika ve belgeleri
7- Fotograf

1- Nufus Clzdani

2 Gorev Yeri Belgesi 5 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat Yeri : Halk Egitimi Merkezi Midrliigi ikinci Miracaat Yeri :  Siileymanpasa lige Milli Egitim Midirligi

isim : Huseyin SAHIN isim : Ebubekir ATILLA

Unvan . Halk Egitimi Merkezi Madurt Unvan . lige Milli Egitim Mdiiri

Adres : Gundogdu Mah. Murat Sk. No:6 SUIeymanpa§a/TEKiRDAG Adres + 100.yil Mah. Atatiirk Bulvari. Onursal Sk. No 1/5 Sileymanpasa / TEKIRDAG
Telefon : 0 (282) 261 20 64 Telefon . 0(282) 262 03 58-59

Faks : 0(282) 264 10 58 Faks . 0(282) 262 03 60

E-Posta + 753931@meb.k12.tr E-Posta - suleymanpasamem@meb.gov.tr


mailto:753931@meb.k12.tr#

